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1. Introducere - Cadrul general

Prezentul material reprezintd un ghid care se referd la modalitatea de elaborare si

prezentare a proiectelor de diploma si a lucrdrilor de disertatie, ca lucrari de finalizare a studiilor
universitare de licentd si de masterat.

[1] Alegerea, elaborarea si prezentarea proiectului de diplomé/lucrarii de disertatie se va
desfasura tindnd cont de urmatoarele reguli si recomandari:

a.

Anuntarea temelor propuse de catre cadrele didactice cu drept de coordonare se va face la
secretariatele departamentelor din Facultatea de Autovehicule Rutiere, Mecatronica si
Mecanica, la inceputul primului semestru al anului universitar pentru anul IV al
ciclului de licenta si la Inceputul primului semestru din anul II de studiu, pentru ciclul de
masterat.

. Alegerea temei pentru proiectul de diploma, de cétre studentii anului IV, se face pana la

data de 1 noiembrie a anului terminal, sub indrumarea consilierului de studii, tindnd cont
de temele de cercetare din facultate, de aptitudinile individuale, de nivelul de cunostinte,
precum si de existenta perspectivelor de a continua cercetarea, la nivel de masterat si
doctorat. Studentii anului I'V sunt obligati sa depuna la departament o cerere tip, in care se
mentioneaza titlul proiectului de diploma si care este semnatd de candidat si avizata prin
semnatura de conducatorul stiintific.

. Alegerea temei lucrdrii de disertatie se face la inceputul semestrului intai din anul II, in

concordanta cu temele de cercetare din facultate.

. Titlul proiectului de diploma/lucrarii de disertatie se poate schimba o singurd data, cu

avizul conducatorului stiintific.

. Coordonarea proiectului de diploma/lucrdrii de disertatie a unui student obliga cadrul

didactic sd supravegheze procesul de realizare a lucrarii, prin sugestii, critici si sfaturi
profesionale, iar pe student sa fie receptiv la toate recomandarile de specialitate primite si
sa respecte graficul intalnirilor de lucru, fixat de conducatorul stiintific, de la alegerea
temei si pana la prezentarea lucrarii.

Predarea proiectului de diploma/lucrarii de disertatie si inscrierea pentru examenul de
diploma/disertatie se fac in conformitate cu termenul afisat la secretariatul, siteul Facultatii
de Autovehicule Rutiere, Mecatronicd si Mecanicd si la departamente. Studentii au
obligatia de a prezenta 1n prealabil proiectul de diplomé/lucrarea de disertatie, In forma
finala, coordonatorului (impreund cu un format electronic ce contine proiectul/lucrarea si
aplicatiile realizate in cadrul acestuia/acesteia).

. Cadrul didactic coordonator va evalua intreg demersul de realizare a proiectului de

diploma/lucrarii de disertatie; acest demers se va finaliza prin acordarea calificativului
ADMIS/RESPINS pentru ciclul I (licentd) la disciplina ,,Practicd pentru elaborarea
proiectului de diplomd”, respectiv prin notd pentru ciclul II (masterat) la disciplina
»Elaborare lucrare de disertatie”. Calificativul/Nota va fi inaintatd consilierului de studii,
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la licentd, respectiv responsabilului de program, la masterat, care va completa catalogul,
nu mai tarziu de ultima zi din perioada de sesiune, din semestrul al II-lea.

[2] inscrierea la examenele de diplomii/disertatie pentru fiecare absolvent presupune:

- Inscriere la secretarii de comisie

Documente necesare:

Cererea de inscriere (se preia in momentul inscrierii);
Taxa de inscriere (doar pentru absolventii care nu sunt la prima sustinere a examenului de
diploma/disertatie);

Conditii de inscriere:

Situatia scolara incheiata;
Taxele scolare achitate la zi;

Informatii necesare la inscriere:

Titlul proiectului de diploma/lucrarii de disertatie in limba romana si limba engleza.
Numele si titulatura conducatorului stiintific.

- Inscriere on-line

Adresa Web https://me.utcluj.app

Informatii necesare:

Titlul proiectului de diploma/lucrarii de disertatie, in limba romanad, fara diacritice si care
trebuie sa coincida cu cel de pe cererea de inscriere;

Numele si titulatura conducatorului stiintific.

- Predarea proiectului de diploméa/lucrarii de disertatie la secretarii de comisie
Conditii:

Candidatul trebuie sa fie inscris on-line.

Proiectul de diploméd/lucrarea de disertatie trebuie sd contind foile de capat cu formatul
impus, inclusiv declaratia pe proprie raspundere privind autenticitatea proiectului de
diploma/ lucrdrii de disertatie si declaratia de conformitate, datate cu ziua predarii
proiectului de diploma/lucrarii de disertatie.

Trebuie sd contina textul proiectului/lucrarii, desene si aplicatii dezvoltate in format
electronic.

Proiectul de diploma/lucrarea de disertatie se preda intr-un singur exemplar secretarului
comisiei de examen de finalizare a studiilor.
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2. Structura proiectului de diploma/lucrarii de disertatie
Proiectul de diploma/lucrarea de disertatie va include urmatoarele elemente obligatorii:

1. Coperta - coperta cartonatd ce va contine informatiile prezentate in Anexa 1;

2. Pagina de titlu - informatiile care trebuie sa apard in pagina de titlu a proiectului de

diplomé/lucrarii de disertatie sunt prezentate Tn Anexa 2;

3. Pagina informatii tema lucrare - va contine datele referitoare la tema elaboratd (tema,

conducator stiintific, loc de documentare etc., prezentate in Anexa 3;

4. Fisa absolventului - documentul va atesta activitatea sustinutd de candidat pentru pregétirea

proiectului de diploma/lucrarii de disertatie, conform modelului din Anexa 4;

5. Recenzie - asupra proiectului de diploma/lucrarii de disertatie, completatd de cadrul didactic

indrumator, conform modelului din Anexa 5;

6. Declaratie pe propria raspundere privind autenticitatea proiectului de diploma/lucrarii de

disertatie, conform modelului din Anexa 6;

7. Rezumat in limba romana si limba engleza (inclusiv titlul),

8. Cuprins - proiectul de diploma/lucrarea de disertatie va avea un cuprins care sa contina cel
putin titlurile tuturor capitolelor insotite de numarul paginii la care incepe fiecare capitol;

9. Capitole - proiectul de diplomd/lucrarea de disertatie va contine intre 3 si 8 capitole
numerotate crescator. Lucrarea va contine obligatoriu in final un capitol de concluzii in
care se regdsesc cele mai importante concluzii din lucrare, opinia personald privind
rezultatele obtinute in lucrare, precum si potentiale directii viitoare de cercetare legate de

tema abordata;

10. Bibliografie - va contine lista tuturor surselor de informatie utilizate de cétre absolvent
pentru elaborarea si redactarea proiectului de diploma/lucrarii de disertatie. Bibliografia nu

se va numerota ca si capitol al lucrarii;

11. Anexe (daca este cazul) - acestea apar Intr-o sectiune separatd, care nu se numeroteaza ca
st capitol. Fiecare anexd se va mentiona cel putin o datd in textul lucrdrii. Anexele se

numeroteaza crescator (Anexa 1, Anexa 2 etc.).

Anexele mentionate in lista precedenta pot fi descarcate de pe site-ul Facultatii de

Autovehicule Rutiere, Mecatronica si Mecanica de la adresa:

https://armm.utcluj.ro/Examen-finalizare-studii.html

B-dul Muncii nr.103-105, 400641 Cluj-Napoca, Roménia

tel. +40-264-401603, 401787, tel./fax +40-264-415490, http://www.armm.utcluj.ro


https://armm.utcluj.ro/Examen-finalizare-studii.html

MINISTERUL EDUCATIEI $| CERCETARII

u

UNIVERSI TATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

FAQULTATEA DE AUTOVEHICULE RUTIERE, MECATRONICA si MECANICA

3. Reguli de redactare a proiectului de diploma/lucrarii de
disertatie

Formatul intregii lucrari este A4, numarul de pagini fiind minim 60, fard anexe. La
redactarea lucrarii se vor avea in vedere urmatoarele aspecte:

* Marginile paginii - se vor utiliza urmatoarele valori pentru marginile paginii: stanga: 2,5 cm;
dreapta: 2 cm; sus: 2 cm; jos: 2 cm;

* Spatiere intre randuri - textul va respecta o spatiere Intre randuri de 1,5 linii;

* Alinierea textului in cadrul paragrafelor - textul din cadrul paragrafelor normale va fi aliniat
intre marginile din stdnga si dreapta (justified). Primul rand al fiecarui paragraf va avea o
indentare de 1,5 cm (Format -> Paragraph -> Indentation -> Left). Exceptie fac titlurile
capitolelor, care pot fi aliniate centrat, precum si etichetele tabelelor si figurilor;

* Font - fontul utilizat pentru redactare va fi Times New Roman, cu dimensiunea de 12 puncte,
utilizand diacriticele specifice limbii 1n care este redactatd lucrarea (&, s, t, 1, & - pentru limba
romanad);

* Numerotarea paginilor - numerotarea paginilor se face Incepand cu pagina de titlu, pana la
ultima pagina a lucrarii, dar numarul paginii apare doar incepand cu primul capitol. Numarul
de pagina se insereaza 1n subsolul paginii, centrat;

* Antetul paginii - apare incepand cu introducerea si va contine numele absolventului (in
stanga) si titlul capitolului (in dreapta);

* Tabele - tabelele se numeroteaza cu doud numere, primul reprezentand numarul capitolului,
iar cel de-al doilea reprezentand numarul tabelului din capitolul respectiv. Fiecare tabel are
numar si titlu, care se mentioneaza deasupra tabelului, aliniat la marginea din stanga. Daca
este cazul, sursa datelor se precizeaza sub tabel, aliniat intre marginile din stanga si dreapta
(justified), indicand in mod obligatoriu numele autorului/autorilor, lucrarea (cartea), editura,
anul, pagina sau adresa de internet completa;

» Figuri - figurile se numeroteaza cu doua numere, primul reprezentand numarul capitolului, iar
cel de-al doilea fiind numarul figurii din capitolul respectiv; fiecare figura are numar si titlu,
care se mentioneaza sub figura, centrat. Daca este cazul, sursa figurii se indica pe randul
imediat urmator, justified, indicand numele autorului/autorilor, lucrarea (cartea), editura,
anul, pagina sau adresa de internet complet;

* Bibliografia - se structureaza pe urmatoarele paliere: materiale tiparite (carti si capitole in
carti, articole si lucrari conferinte tiparite, brevete de inventie, cataloage) si surse electronice
(articole si lucrari conferinte disponibile on-line, site-uri consultate). Listele bibliografice se
vor ordona alfabetic dupa numele primului autor, pentru acelasi autor ordinea va fi cea
cronologica.

Exemplu citari:
[1] Isermann, R., Mechatronic Systems, Fundamentals, Editura Springer, Londra, Anglia,
2005.

[2] Isermann, R., Modeling and Design Methodology of Mechatronics Systems, IEEE/ASME
Transaction on Mechatronics, Vol. 1, Nr. 1, pag. 16-28, 1996.
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4. Reguli de prezentare a proiectului de diploma/lucrarii de
disertatie

Absolventul isi va sustine proiectul de diplomé/lucrarea de disertatie cu ajutorul unei
prezentari multimedia in format PowerPoint. Durata maximd a prezentdrii nu trebuie sa
depaseasca 10 minute. Dupa efectuarea prezentarii, membrii comisiei vor adresa absolventului
intrebari referitoare la subiectul tratat, rezultatele obtinute si/sau metodologia si resursele folosite.

Secretarii de comisie pentru licentd/masterat vor afisa/incdrca pe platforma dedicata
sustinerii examenelor de diploma/disertatie, cu o zi nainte, programarea absolventilor la sustinere
(locatie/platformd/orda). Neprezentarea absolventului la data, ora si locatia stabilite poate atrage
eliminarea acestuia din examenul de diploma/disertatie.

La realizarea prezentarii multimedia se recomanda a se avea in vedere urmatoarele aspecte:

* prezentarea va contine intre 10 si 25 diapozitive (slide-uri);

existenta obligatorie a unui slide de titlu, care va contine titlul proiectului de diplomé/lucrarii
de disertatie, numele absolventului si numele conducatorului stiintific;

slide cu cuprinsul prezentarii;

6-15 slide-uri cu text, tabele si figuri (cu ajutorul acestora se vor prezenta acele aspecte ale
proiectului/lucrarii ce se doresc a fi comunicate comisiei);

¢ 1-2 slide-uri pentru concluzii.
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