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GHID
privind desfasurarea activitatii de Practica de domeniu |l
anul de studii Il
Toate Specializarile

Termenii si notiunile folosite in cadrul prezentului GHID

- Practica - disciplina obligatorie, in conformitate cu planul de invatamant, prin intermediul careia
studentii demonstreaza cunostintele acumulate in timpul studiilor;

- Stagiul de practicad - activitatea desfasurata de studenti, in conformitate cu planul de Tnvatamant, care
are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia in cadrul programului
de instruire;

- Practicant — studentul care desfasoara activitati practice pentru consolidarea cunostintelor teoretice si
pentru formarea abilitatilor,-spre a le aplica in concordanta cu specializarea pentru care se instruieste.

- Organizator de practica — UTC-N in calitate de institutie de Tnvatamant superior, care prin Facultatea
de Autovehicule Rutiere, Mecatronica si Mecanica desfasoara activitatii instructiv-educative si
formative, potrivit legislatiei romane in vigoare;

- Partener de practica - institutia centrala ori locala, societate comerciala sau orice alta persoana juridica
din Romania, dintr-o tara participanta la diverse programe cu finantare europeana din fonduri
nerambursabile, ori dintr-o tara terta, ce desfasoara o activitate in corelatie cu specializarile cuprinse in
nomenclatorul Ministerului Educatiei si Cercetarii si care poate participa la procesul de instruire practica
a studentilor;

- Consilier de studii - persoana desemnatd de Organizatorul de practica, care va asigura planificarea,
organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica.

- Supervizor - persoana desemnata de Partenerul de practica, care va asigura respectarea conditiilor de
pregatire si dobandire de catre Practicant a competentelor profesionale planificate, pentru perioada
stagiului de practica.

- Conventie cadru practica — contractul tripartit, incheiat intre Organizatorul de practica, Partenerul de
practica si Student, in care se detaliaza principalele aspecte ale activitatilor asociate unui stagiu de
practica.

B-dul Muncii nr.103-105, 400641 Cluj-Napoca, Romania
tel. +40-264-401603, 401787, tel./fax +40-264-415490, http://www.armm.utcluj.ro




MINISTERUL EDUCATIEI $| CERCETARII

u

UNIVERSI TATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

FACQULTATEA DE AUTOVEHICULE RUTIERE, MECATRONICA si MECANICA

=

Perioada si Durata

» Stagiul de practica, pentru disciplina Practica de domeniu Il, se poate desfasura, la alegerea
studentului, incepand cu saptamana 7 a Semestrului 1 si trebuie sa se finalizeze pana la data
inceperii Sesiunii din Toamna, conform structurii anului universitar in curs.

» Durata stagiului de Practica de domeniu Il este de: 90 de ore (3 saptamani x 6 ore/zi).

2. Variante posibile
In functie de optiunea studentului, stagiul de practica, pentru disciplina Practica de domeniu Il, se poate
efectua Tn urmatoarele variante:
» Stagiu de practicd propus de student - identificarea locului de desfasurare a practicii fiind
optiunea studentului. Consilierii de studii si Departamentele Facultatii vor indruma studentii spre
entitati cu care s-au mai incheiat conventii de practica sau contracte de colaborare.

» Stagiu de practicd la locul de muncd, daca specificul sau corespunde cu programul de studii al
studentului, pentru studentii angajati si cu conditia ca organizatorul de practica sa asimileze
activitatea de la locul de munca cu practica.

» Stagiu de practicd organizat in cadrul Facultdtii/Departamentelor - pentru studentii care nu au

identificat un loc corespunzator de practica sau pentru cei care isi manifesta intentia de a efectua
stagiul de practica la Facultate/Departamente.

» Stagiu de practicd in cadrul unor mobilitdti/proiecte facilitate de Universitate - Universitatea,
faciliteaza obtinerea unor locuri de practica pentru studenti, inclusiv acorduri de practica prin
programe/proiecte finantate (ex. Erasmus).

3. Pregatirea stagiului propus de student
» ldentificarea locului de desfasurare a practicii, se poate face prin consultarea Compartimentului
pentru Relatia cu Mediul Socio-Economic (https://crmse.utcluj.ro/) sau a Departamentelor de

specialitate din Facultate. La aceasta etapa trebuie avut in vedere profilul companiei.

» Studentul transmite Societatilor Comerciale identificate o Cerere de acceptare in stagiul de practicd
impreuna cu Fisa disciplinei Practici de domeniu Il (pot fi transmise prin email, vizita, sau
convorbire telefonica cu indicarea adresei web a facultatii).

» Dupa primirea acceptului din partea firmei (eventuale interviuri), studentul completeaza, semneaza
(ANEXA 1) Cerere efectuare practicd si o transmite Consilierului de studii pentru avizare,
recomandat n timpul activitatilor de consiliere conform orarului.

» (ANEXA 1) Cerere efectuare practicd, este analizata de catre Consilierul de studii si daca primeste
acordul privind Partenerul de practica, Studentul o preda la Secretariatul Facultatii.

» Studentul va completa datele personale si semna, in 2 exemplare, (ANEXA 2) Conventie cadru
practica.

» (ANEXA 2) Conventie cadru practicd completata si semnata de catre Student, este transmisd, de
catre acesta, Societatii Comerciale pentru completare si semnare (2 exemplare).
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» (ANEXA 2) Conventie cadru practicd completatda si semnata de catre Practicant (student) si
Partenerul de practica (firmad), este transmisa de catre Student, Consilierului de studii (2 exemplare).

» Consilierul de studii completeza (ANEXA 2) Conventie cadru practicd iar Studentul o preda
Secretariatului Facultatii.

» Dupa semnarea de catre Prodecanul didactic (Organizatorul de practica), documentele se vor
recupera de catre student de la Secretariatul Facultatii (2 exemplare).

» Culexemplar din acest document studentul se va prezenta la societatea comerciald/regia/institutia
aleasa pentru efectuarea stagiului de practica.

4. Desfasurarea stagiului
Practicantul si Partenerul de practica vor incerca sa:
» indeplineasca cat mai multe din obiectivele specifice enumerate in Fisa disciplinei Practicd de
domeniu Il
» Trateze cat mai multe din subiectele propuse in capitolul de continuturi a Fisei disciplinei Practica
de domeniu Il

Studentul va consemna zilnic, toate activitatile referitoare la stagiul de practica. Se vor retine si nota in
Caietul/Raportul de practicd cat mai multe din aspectele prevazute de Fisa disciplinei Practica de
domeniu Il. Caietul/Raportul de practica va contine descrirea companiei, a capacitatii de lucru, descrieri
ale temelor abordate, insotite de schite, scheme, tabele sau diagrame, daca este cazul. Se vor mentiona
studii efectuate, rezultate ale unor teste, analize, demonstratii, etc.

5. Finalizarea stagiului
La finalizarea stagiului Studentul va solicita:
» Adeverinta de practica (ANEXA 3_model).
» Fisa de evaluare a activitatii (ANEXA 4).
» Aprobarea prin semnatura a Caietului / Raportului de practica.

Supervizorul:
» Completeza Adeverinta de practica (ANEXA 3_model), din care sa reiasa perioada si numarul de
ore pentru activitatile de practica.
» Completeaza Fisa de evaluare a activitatii studentului (ANEXA 4).
» Aproba si semneaza Caietul / Raportul de practica completat de student.

6. Evaluarea si notarea activitatii
Colocviul de practica se va sustine de catre fiecare grupa cu Consilierul de studii in Sesiunea din Vara sau
din Toamna, conform Structurii anului universitar in curs.

Studentul va prezenta la data programata pentru colocviu:

» Adeverinta de practica (ANEXA 3);
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» Fisa de evaluare (ANEXA 4).
» Caietul/Raportul de practica.

Consilierul de studii:

» Analizeaza documentele primite.

» Completeaza procesul verbal de evaluare cu ,ADMIS”/,RESPINS” (pentru studentii prezenti la
colocviu) in baza capitolului 10 din Fisa disciplinei Practica de domeniu II.

Observatii:

e Stagiile de practica se desfasoara respectand prevederile Legii nr. 258 din 2007 si a Ordinului
MECT 3955 din 2008.

e Programul stagiului de Practica de domeniu Il nu trebuie sa se suprapuna cu restul activitatilor
didactice de aceea se recomanda efectuarea stagiului in perioada dintre Sesiunea de Vara si cea
de Toamna.

e Stagiile de practica in institutii/unitati economice/unitati de cercetare se organizeaza in baza
(ANEXEI 2) Conventie cadru practicd si a Fisei disciplinei Practicd de domeiu Il. (A nu se confunda
Conventia cadru pentru practica cu Contract cadru de colaborare sau Acord de practica.
Conventia pentru practica trebuie incheiata pentru fiecare student sau grup de studenti,
indiferent daca s-au incheiat sau nu, cu respectiva companie, alte contracte, conventii sau
acroduri).

® incazul in care la un partener de practica isi desfidsoara stagiul de practica cel putin 2 studenti se
realizeaza Conventia cadru pentru intreg grupul, iar la finalul documentului se ataseaza lista cu toti
studentii si datele lor.

e |dentificarea locului de desfasurare a practicii (firmei) precum si incheierea Conventiei cadru
pentru practica cu Pratenerul de practica se recomanda sa se realizeze pana cel tarziu in
saptamana 14 a semestrului 2 (intreg procesul poate dura cateva saptamani).

e Practica organizatd in cadrul Facultdtii/Departamentelor se desfdsoarda doar in baza Fisei
disciplinei Practicd de domeiu Il. Supervizorul in aceasta situatie este cadrul didactic coordonator
al activitatii derulate de catre student. In acest caz, instructajul privind normele de securitate si
sanatate In munca va fi efectuat de responsabilul SSM desemnat de Facultate/Departament.

e Prezentarea la Colocviul de Practica de domeniu Il, in Sesiunea din Toamna, in cazul in care
stagiul s-a efectuat in perioada vacantei de vard, NU se considera restanta.

Decan
Prof.Dr.Ing. Nicolae FILIP
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